CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
bdc 1ap- Tu do-Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
Coéng ty CP K¥ nghé Khoang san Quiang Nam
( Du Thao)
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- Luét doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Luat chtng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cd phan K§ nghé khoang san Quang Nam duoc
thdng qua ngay 29/06/2021,

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung

1.1 Quy ché Pai h©i7 déqg ) dong nam 2022 (sau day goi tat 1a Dai hoi) sﬁ”dung cho Pai hoi déng cd
dong Cong ty C6 phan K¥ nghé Khoang san Quang Nam (sau day goi tat la Cong ty).

1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc
tien hanh Pai hoi,.

1.3 Cb ddng va cac bén tham gia c¢6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Pitu 2: Muc tiéu

2.1. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.
2.2. Tao diéu kién thuén lgi cho cong tac td chtrc va tién hanh cudc hop Dai hoi déng ) dong duoc thuc
hién thanh cong tot dep va tuan thu cac quy dinh phap luat cia Nha nudc va Dicu I¢ cua Cong ty.
CHUON GII
BAN TO CHUC DAI HOI

Pi¢u 3: Poan chii toa va Chii toa Pai hji

3.1 DPoan chu toa khéng qua 03 nguoi.

3.2 Chu tich Hoi déng quan tri la Chu toa cac cudc hop Pai hoi déng cd dong do Ho1 déng quan tri¢u
tap. Truong hop Chu tich vang mat thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam Chu toa
Pai hoi.

3.3 Chu toa Pai hdi dé ct cac thanh vién ctia Poan chu toa va duoc DPai hoi biéu quyét thong qua.

Pitu 4: Thu ky DPai hi va Ban kiém phiéu

4.1 Thu ky Dai hoi va Ban kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé nghi va phai dugc Pai hoi biéu quyét
théng qua.

4.2 Ban kiém phiéu t6i da khong qua 03 thanh vién.



Diéu 5:

‘ ) 'CHUONG 111
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Quyén va trach nhiém cia Poan chu tga va Chu toa

5.1 S6 lwong thanh vién doan chii toa: tir 1-3 ngudi.

5.2 DPoan chu toa co cac quyén va trach nhiém sau:

- Chu tich HDQT lam chu toa Pai hdi, chu toa la ngudi chu tri Pai héi

- Chu toa Pai hoi lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

- Diéu hanh céac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua.

- Huodng dan cac dai biéu va DPai hdi thao luan.

- Trinh du thao luan, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra 161 nhiing van dé do Pai héi yéu cau.

5.3 Chu toa Dai hoi co quyén:

- Chu toa Pai hoi c6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét diéu khién Pai hoi mot cach hop 1y, c6
trat tu, theo ding chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong muon cua da so nguoi du
Dai hoi.

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

- Yéu cdu co quan co tham quyen duy tri trat tu cudc hop; truc xudt nhitng nguoi khong tuan thu
quyén dleu hanh cta chu toa, co y gay roi trat tw, ngdn can tién hanh cudc hop hodc khéng tuan thu
cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi.

Pitu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Tham tra tw ciach co dong dv Pai hdi.

6.1  Ban Tham tra tu cach ¢ dong dy Dai hoi do Hoi dong quan tri Cong ty quyet dinh thanh 1ap. Ban
tham tra tu cach dai biéu gdm 03 ngudi, dy kién Ban thdm tra tu cach dai biéu gom:
+ Ong Hoang Minh Sang - Truéng Ban
+ Ong Tran Vin Giang - Thu ky
+ Ong Nguyén Anh Tai - Thanh vién

6.2 Ban Tham tra tu cach c6 dong kiém tra CMND/DKDN/H4 chiéu cua ccx)qdéng, kiém tra tinh hop 1&
cua céc giay uy quyen du Dai hdi, bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du
Dai hoi.

6.3  Viéc kiém tra, 1ap béo cao kiém tra tu cach cd dong va bao cao trudc Pai hoi, Ban tham tra tu cach
c6 dong phai lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Piéu 7:  Quyén va nghia vu ciia Thw ky Pai hdi.

7.1  Doan Thu ky Dai hoi gém 02 nguoi do Chu toa Pai hdi gioil thi€u va duge Pai hdi thong
qua.

7.2 Poan thu ky chiu trach nhiém trudc Poan chi toa Dai hoi vé nhiém vu ciia minh va dat dudi su
chi dao cua Poan chu toa.

7.3  Nhiém vu cta Doan thu ky:

Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu cua cac c6 dong tai Pai hoi theo yéu cau ciia doan Chu toa.
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- Ghi chép day du nhimg y kién phat biéu trong Pai hoi va tong hop y kién ciia cac Pai biéu khi
thdo luan ¢ Pai hdi va thong qua bién ban Pai hdi va Nghi quyét cua Dai hoi .
- Hb tro Poan chil toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Bién ban hop, Nghi quyét ciia Pai hoi
va thong bao cia Poan chu toa gui dén cac c6 dong khi duoc yéu cau.
Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu Pai hoi.
8.1 Bankiém phiéu gém 3 nguoi, c6 am hiéu vé phap luat, trung thuc va co kién thire vé tin hoc, duoc
Chu tich Pai hdi gidi thi€u va dugc Pai hoi thong qua Pai hoi. Du kién ban kiém phi€u gom cac
thanh vién sau day:

+ Ong Hoang Minh Sang Trudng ban
+ Ong Tran Van Giang Thanh vién
+ Ong Phan Minh Tuén Thanh vién

8.2 BanKiém phiéu co quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cta Ban.
8.3 Bankiém phiéu cO nhiém vu:
- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu, thu phiéu cta cac ¢ dong hodc nguoi dugc Gy quyén;
- Tong hop, thong qua Bién ban két qua biéu quyét theo ndi dung ma Pai hoi dua ra dé biéu quyét.
- Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd Thé biéu quyét cho dai dién ctia Ban to chte.
- Giai quyét cac khiéu nai (néu c6) vé két qua biéu quyét trinh Pai hoi.
Pitu 9: Quyén ciia cac cb dong khi tham duw Pai hoi.
9.1  Diéukién tham du:
- Céc cb dong tham dy Pai hoi 1a toan thé cac c6 dong ciia Cong ty theo Danh sach ngudi so hitu

chirmg khoan MIC dugc Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam - Chi nhanh TP HCM 1ap ngay
04/04/2022, ngay dang ky cudi cung 31/03/2022.

- MBJicd dong, dai dién cd dong khi tham dy Pai héi phai mang theo CMND/H$ chiéu va xuét trinh
Ban chinh Phiéu Ping ky tham dy hodc Uy quyén v6i Ban tham tra tu cach cb dong, ky xac nhan
tham du Dai hoi.

C6 dong c6 thé uy quyén bang Glay iy quyén cho ngudi dai dién tham du va biéu quyét tai
Dai hoi. Truong hop ¢6 dong dd uy quyen cho nguoi khac ma khong c6 thong bao bang van ban vé
viéc huy uy quyén thi c6 dong do khi tham du DPai hoi khong duoc nhan The biéu quyét, Phiéu
biéu quyét va Phiéu bau tai Pai hoi néu nguoi duoc ty quyén cta ho dd 1am thu tuc nhan cac hd
so néu trén.

- MBJi cb dong chi duoc ty quyén mot (01) 1an. Nguoi duge uy quyén khong dugce iy quyén lai cho
bén thtr ba.

9.2 Quyén va nghia vy ctia cac cd dong du diéu kién khi tham du Dai hoi:

- Céc cb dong hay dai dién c6 dong khi toi tham du Dai hoi phai hoan thanh cac thu tuc dang ky
tham dy Dai hoi v6i Ban thim tra tu cach c6 dong va dugc nhan Phiéu bleu quyet (phleu bleu
quyét gém : thong tin ¢ dong ( Ho, tén, S6 DPKNSH, sb cb phan dugc quyén biéu quyét cua cd
dong, Ma kiém phiéu va cac ndi dung can biéu quyét), chuong trinh Pai hoi, cac tai liéu phuc vu
Dai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thu theo sy hudng dan cta Poan chi toa,
ung xu van minh, lich sy, khong gay mat trat tu, khong huat thude trong Hoi trueong; dé dién thoai


http://www.gentraco.com.vn/images/stories/phan%20xac%20nhan%20cua%20co%20dong.doc

& ché d6 rung hoic tit mdy.

Céac c6 dong tham gia y kién tryc tiép hodc thong qua dai dién uy quyén ctia minh. TAt ca cac y
kién tham gia déu dugc thao luan tai Pai héi . Khi nao ¢c6 dong hoac dai dién c6 dong mudn phat
biéu, dé nghi gio tay va khi chu toa moi thi méi dugce phat bicu.

Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy hop Dai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy
ché nay, néu vi pham thi tiy theo mic do cu thé Poan chu toa s€ xem xét va c6 hinh thic xu ly
theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép nam 2020.

Co dong dén Pai hoi mudn cé quyén dang ky ngay, sau do cd quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai Dai ho1, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi dé cho nhiing ¢ dong nay dang ky
va hiu luc cua cac dot biéu quyet da tién hanh s€ khong bi anh huong. Ban k1em ph1eu c0 trach
nhiém cong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét ctua cd dong dén mudn vao tong sb cd phan c6 quyén
biéu quyét tai Dai hoi dé tinh ty 1é thong qua cac ndi dung biéu quyét phia sau.

Truong hop cd dong roi cude hop trude khi Dai hoi biéu quyét ma khong thong bao voi Ban kiém
phi€u thi c6 dong d6 xem nhu da dong y voi tat ca nhitng van dé sé dugc bi€u quyet tai Pai hoi.

Gia tri biéu quyet cua The/phleu biéu quyét ma cd dong hodc dai dién c6 dong tuong tmg vai s6
¢b phan c6 quyén biéu quyét ma nguoi d6 so hiru hoic dai dién theo diang ky tham dy Pai hoi.

Céac cd dong, dai dién ) dong khi tgl dgf Pai hoi sau khi I}ghe cac baoq cao tr}nh tai Pai hoi sé€
cung thdo ludn va thong qua ting phéan bang cach bi€u quyét gio The bi€u quyet theo hudéng dan
cua Ban to churec.

C6 dong du diéu kién tham du Pai hoi c6 quyén biéu quyét, quyén phat biéu ¥ kién nhu quy dinh
tai Piéu 13 cua Quy ché nay.
CHUONG 1V
CHUONG TRINH, NOI DUNG LAM VIEC CUA PAI HQI

Piéu 10: Tién hanh Pai hji

Cudc hop Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c¢6 sé c6 dong dy hop dai dién trén 50% tong
sd ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach nguoi sé hiru chimg khoan dugc 1ap. Thanh vién
Ban Kiém soat s& dai dién bo phén kiém tra thanh phan cb dong du hop, thong bao sd luong co
d6ng tham du va dai dién cho s cb phan biéu quyét du ty 18 quy dinh dé Pai hoi co thé tién hanh.

Piéu 11: Chuwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hji

111

11.2

Chuong trinh va n6i dung hop phai duoc Pai hoi dong cb dong thong qua ngay trong phién khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i véi timg vin dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

Trinh tu t6 chirc Pai hoi gém cac ndi dung sau:

Ban Thim tra tu cach c6 dong bao céo két qua tham tra tu cach cd déng du Pai hoi.
Thong qua chuong trinh Pai hdi va Quy ché t6 chirc Pai hoi.

Thong qua thanh phan Chu toa doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu.

DPai hoi nghe bao cdo va thdo luan: Bao cao trinh bay céc vAn dé can xin y kién cb dong trong
chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua va cac van dé phat sinh khac (néu c6) dugc cap nhat bo
sung vao chuong trinh theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Dai hdi tién hanh thdo luan va dong gép y kién céc van dé da dugc nghe bao céo.

Giai trinh va tiép thu y kién cua Pai hoi.

10
SN
3
Y Ni
JAN
BANC



Dai hoi bau cit HDQT, BKS (néu co)
Dai hoi biéu quyét thong qua: cac van dé bao cdo va xin ¥ kién c6 dong.
Kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau (néu c6). Cong bd bién ban kiém phiéu;

Thong qua Nghi quyét Pai hoi va Bién ban Dai hoi

Piéu 12: Thao luin va chit vén tai Dai hdi

12.1

Can ct vao s6 luong co dong tham du va thoi luong cho phép cua Dai hoi, chu toa Poan c6 thé
lwa chon phuong phap diéu khién cudc hop hop 1y nhat. C6 dong tham du Dai hoi phat biéu y kién
thao luan, dua ra y kién chit vin bang cach tién hanh gio tay dé nghi phat biéu va duoc sy dong ¥
cua Chu toa.

12.2 Cb dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim can trao 601 phu hop

12.3

v6i ndi dung chuong trinh cua Dai hoi da duge thong qua. Chu toa Dai hoi co quyén nhéac nho
hodc do nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam
bao chat lugng thao luén.

Dai hoi thong nhat tong thoi lwong phét biéu ciia mdi c¢6 dong tdi da khong qua nim (05) phut,
ndi dung can ngin gon, tranh tring 1ap. Néu qué thoi lugng nay, chi toa Pai hoi co thé yéu ciu cb
dong lap cac cau hoi, kién nghi thanh van ban, chi toa doan phai ghi nhan va Hoi dong quan trj
trong pham vi thim quyén ctia minh sé& tra 15i bang van ban cho c6 dong trong thoi han nam (05)
ngay lam vi¢c ké tir thoi diém nhéan duoc kién nghi cua ) dong.

Piéu 13: Biéu quyét va thong qua quyét dinh cia Pai hoi.

13.1

13.2

13.3

Nguyén tic:

Céc ndi dung : Chuong trinh, Quy ché t6 chirc Pai hoi, Quy ché-thé 1& bau cur ung cu (néu co);
Thong qua thanh phan Chu toa doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu, Danh sach tng vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat (néu c6); Bién ban, Nghi quyét Pai hoi duoc biéu quyét béng hinh thtrc
gio Thé biéu quyét voi két qua Pong y, khong dong ¥ va khong ¥ kién.

Céc ndi dung can thong qua va xin y kién biéu quyet cua Dai hoi theo quy dinh cua Diéu 16 Cong
ty dugc thong qua bang hinh thie danh déu vao Phiéu biéu quyét va ndp lai phiéu cho Ban kiém
phleu Pai hoi.

Hinh thirc biéu quyét bang Phiéu biéu quyét duoc thyc hién nhu sau:

Khi biéu quyet mot van dé duoc Pai hoi quy dinh biéu quyet bang Phiéu biéu quyet cac ¢ dong
biéu quyét bang cach danh dau vao tung 6: Dong y; Khong dong y; Khong y kién. Ban kiém phleu
s& thu lai cac Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém dém cac Phiéu biéu quyét, két qua kiém phiéu s&
duoc Ban kiém phleu ghi nhan trung thyc vao Bién ban kiém phleu duoc doc lai trede dai toan thé
dai hoi. .

Ty 1é thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi.

Mot van dé dugc thong qua khi duogc s6 co dong dai dién trén 50% tong s6 phiéu cua cac ¢ dong
du hop chap thuan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.

Dbi v6i quyét dinh vé loai cd phan va tong sd cd phan cia timg loai duoc quyén chao ban; thay
d6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh; thay d6i co cu t6 chitc quan 1y cong ty; du an dau tu hodc
ban tai san gia tri béng hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gén
nhat cua Cong ty; t6 chure lai, giai thé cong ty thi phai dugc sé ¢d dong dai dién it nhat 65% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tt ca cd dong du hop chap thuan.

Piéu 14: Bién ban va Nghi quyet Dai hoi.



14.1

14.2

Bién ban hop Dai hoi: Tat ca cac ngf)i dung tai Pai hoi phai dugc Ban Thu ky ghi vao Bién ban hop
DPai hoi. Bién ban hop phai cong bd trén website Cong ty va cong bod thong tin theo quy dinh.
Can ctr Bién ban hop Dai hoi, bao cao két qua kiém phiéu cua Ban kiém phiéu Thu ky Dai hoi s€

téng hop s liéu va dua vao du thao Nghi quyet Dai hoi. Du thao Nghi quyét duge doc va thong
qua trude khi bé mac Dai hoi va duge cong bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 15: Truong hop té chire Pai hdi khong thanh.

15.1

15.2

Truong hop Pai hoi 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché
nay, thi dugc triéu tap Dai hoi lan tht hai trong thot han 30 ngay ke tir ngay Pai hoi 1an thar nhR
du dinh khai mac. Dai hoi cd dong lan 2 duogc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién it i
33% s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyet

dong du hop va ti1& s6 co phan ¢ quyén bidu quyét ciia cac ¢ dong du hop.

_ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16: Diéu khoan thi hanh

Quy ché to chirc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty C6 phan Ky ngh¢ Khoang san
Quang Nam bao gom 5 Chuong, 16 Diéu. Quy ché nay co6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi
dong c6 dong biéu quyét thong qua.

Poan Chu toa chiju trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

Céac ¢b fiéng hoac nguoi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo
Quy che nay.

Kinh trinh Dai h6i ddng c6 dong Cong ty xem xét thong qua dé vige t6 chic Pai hoi dong c¢b dong
duogc tien hanh theo ding cac quy dinh ctia Phap luat Nha nudc, Picu 1€ Cong ty.
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